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AVIS D'APPEL A MANIFESTATION D'INTERET

Jo'Fe® SARL — N°IFU:00123263P — Régime Fiscal : RNI

REFERENCE | DATE LIMITE DE DEPOT

AMI/JFD/2026/001 27107/ 2026 a 17h00

|. CONTEXTE ET PRESENTATION

Jo'Fe°® SARL est une société burkinabé spécialisée dans les services du numérique et de la communication,
immatriculée au RCCM sous le numéro BF OUA 01 2024 M 04541, avec un capital social de 1.000.000
Francs CFA. Sise a la Parcelle 15, lot 26, section P, Arrondissement N°12 — Secteur 53 ex Secteur 15
(Ouaga 2000) — BP 106 Ouaga 1200 Logement.

Dans le cadre du développement de ses activités et de I'exécution de ses projets clients, Jo'Fe Digital
recourt régulierement a des fournisseurs et prestataires de services qualifiés. Afin d'optimiser ses processus
d'approvisionnement, de garantir la qualité des livrables et de rationaliser les délais d'exécution, la société
souhaite constituer un répertoire structuré de partenaires de confiance.

ll. OBJECTIF DU PRESENT AVIS

Le présent Avis d'Appel & Manifestation d'Intérét (AMI) a pour but de :

» ldentifier et référencer des prestataires de services et fournisseurs qualifiés sur le territoire national et
international ;

» Constituer un répertoire officiel de partenaires susceptibles d'étre consultés en priorité lors des appels
d'offres restreints lancés par Jo'Fe° ;

+ Etablir des relations partenariales durables basées sur la qualité, la réactivité et la compétitivité.

Les candidats sélectionnés bénéficieront d'une visibilité prioritaire lors des consultations internes.
L'inscription dans le répertoire est entierement gratuite.

lIl. DOMAINES D'INTERVENTION — REPARTITION PAR LOTS

Jo'Fe° recherche des prestataires et fournisseurs dans les vingt (20) domaines suivants :

LOT N° ‘ DOMAINE DESCRIPTION

Influenceurs & Créateurs de  Réseaux sociaux, ambassadeurs de marque, contenu

Lot1l .
contenu organique

Photographie

Lot 2 : Evénementiel, corporate, produits, portraits
professionnelle

Lot 3 Vidéastes & Réalisateurs Vidéos corporate, clips, reportages, motion design

Lot 4 Impression & Imprimerie Supports publicitaires, brochures, cartes de visite,

baches
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Lot 5

Lot 6

Lot 7

Lot 8

Lot 9

Lot 10

Lot 11

Lot 12

Lot 13

Lot 14

Lot 15

Lot 16

Lot 17

Lot 18

Lot 19

Lot 20

Location de véhicules
Fournitures de bureau
Mobilier de bureau

Développement web &
mobile

Solutions Cloud &
infrastructures

Matériels informatiques
Graphistes & Designers

Community & Social Media
Managers

Relations publiques &
Médias

Evénementiel & Animation

Livraison & Coursiers

Ménage & Entretien de
locaux

Traiteurs & Restauration

Marketing digital & Pub en
ligne

Montage & Edition vidéo

Studios de production
audiovisuelle

IV. CRITERES D'ELIGIBILITE

Pour étre éligible, tout candidat (entreprise légalement constituée, travailleur indépendant enregistré ou
auto-entrepreneur) doit satisfaire aux conditions générales suivantes :

Justifier d'une expérience avérée dans son domaine d'intervention (minimum 1 an) ;
Disposer des capacités techniques et du matériel professionnel requis ;

Etre en régle avec les obligations fiscales et sociales en vigueur ;

Présenter un portfolio ou des références de travaux/projets similaires.

Conditions spécifiques par catégorie :
Influenceurs : Justifier d'une communauté active et d'un taux d'engagement vérifiable ;
Photographes / Vidéastes : Portfolio professionnel + liste des équipements disponibles ;
Imprimeurs : Capacités de production démontrées et respect des délais de livraison ;
Loueurs de véhicules : Assurance tous risques et flotte en état satisfaisant ;
Développeurs / IT : Certifications ou formations justifiées et références techniques.
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Véhicules de fonction, transport événementiel,
logistique

Papeterie, cartouches, accessoires informatiques

Bureaux, chaises, rangements, aménagement
d'espaces

Sites web, applications mobiles iOS/Android

Hébergement, stockage, cybersécurité

Ordinateurs, serveurs, périphériques, réseaux

Identité visuelle, packaging, supports digitaux

Gestion de communautés et réseaux sociaux

Agences RP, médias partenaires, presse

Organisation d'événements, location matériel
audiovisuel

Services de messagerie, livraison express
Nettoyage, entretien et maintenance des espaces
Buffets, pauses-café, restauration événementielle
SEO, SEA, campagnes publicitaires digitales
Post-production, effets spéciaux, colorimétrie

Studios photo/vidéo, équipements professionnels
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V. COMPOSITION DU DOSSIER DE CANDIDATURE

A. Documents administratifs

» Lettre de manifestation d'intérét adressée a la Direction Générale de Jo'Fe Digital (ou Formulaire
Annexe 1) ;

» Piece d'identité en cours de validité (indépendants) ou Registre de Commerce (entreprises) ;
» Attestation fiscale et attestation de la CNSS (si applicable) ;
+ Attestation d'assurance responsabilité civile professionnelle.

B. Documents techniques
» Note de présentation détaillée de l'activité, des compétences et des moyens disponibles ;
» Portfolio, book ou catalogue de réalisations (captures d'écran, liens, exemples) ;
+ Liste d'au moins trois (3) références clients avec contacts vérifiables ;
» Liste du matériel et des outils professionnels.

C. Documents commerciaux
» Grille tarifaire ou bareme indicatif des prestations ;
» Conditions générales de vente (CGV).

VI. PROCEDURE DE SOUMISSION

Les candidatures doivent étre transmises au plus tard le 27 Juillet 2026 a 17h00 (heure de Ouagadougou),
selon les modalités ci-dessous :
Voie électronique (privilégiée) :
* Emalil : contact@jofedigital.com
* Objet du message : « AMI/JFD/2026/001 — Lot N°[X] — [Nom du candidat] »
* Format des documents : PDF uniquement — Taille maximale : 20 Mo
Voie physique :
» Dépbt en main propre aux bureaux de Jo'Fe Digital, Parcelle 15, lot 26, section P, Arrondissement
N°12 — Secteur 53 ex Secteur 15 (Ouaga 2000), du lundi au vendredi de 09h00 a 17h00.

» Enveloppe cachetée portant la mention : « AMI/JFD/2026/001 — Lot N°[X] — CONFIDENTIEL »

VIl. EVALUATION ET SELECTION

Les candidatures seront examinées par une commission interne selon les critéres pondérés suivants :

X X X \
CRITERES D'EVALUATION PONDERATION NOTE /5

Conformité et complétude du dossier administratif 15%
Qualité du portfolio, créativité et pertinence des réalisations 30%
Expérience et références clients vérifiables 25%
Compétitivité tarifaire (rapport qualité/prix) 20%
Délais de réalisation, disponibilité et réactivité 10%

Toute candidature incompléte ou ne remplissant pas les criteres d'éligibilité sera déclarée irrecevable sans notification.

VIIl. CONDITIONS DE COLLABORATION
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+ L'inscription au répertoire est entierement gratuite ;

* Les prestataires retenus signeront un contrat-cadre ou une convention de partenariat avec Jo'Fe
Digital ;

» Durée de validité du répertoire : deux (2) ans, renouvelable par tacite reconduction ;

+ Les commandes spécifiques se feront sur la base de devis émis pour chaque besoin ;

+ Jo'Fe Digital se réserve le droit d'exclure du répertoire tout prestataire ne respectant pas ses
engagements contractuels.

IX. RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES

Pour toute information complémentaire, veuillez contacter le point focal AMI de Jo'Fe Digital :

Email contact@jofedigital.com

Téléphone (+226) 70 20 77 27 / (+226) 70 20 51 61

Site web www.jofedigital.com

Adresse Parcelle 15, lot 26, section P, Arrondissement N°12 — Secteur 53 ex Secteur
15 (Ouaga 2000) — BP 106 Ouaga 1200 Logement

Horaires Lundi — Vendredi, 09h00 — 17h00 (heure locale)

X. DISPOSITIONS FINALES

» Jo'Fe Digital se réserve le droit d'accepter ou de rejeter toute candidature, sans obligation de
motivation.

» L'inscription au répertoire ne garantit pas l'attribution automatique de marchés.
» Jo'Fe Digital se réserve le droit de modifier ou d'annuler le présent AMI sans préavis.
» Les informations fournies par les candidats seront traitées de maniére strictement confidentielle.

Fait a Ouagadougou, le 26 mai 2026
La Direction Générale de Jo'Fe® SARL
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ANNEXE 1 - FORMULAIRE DE CANDIDATURE

A remplir et & joindre obligatoirement au dossier de candidature

A. INFORMATIONS DU CANDIDAT

Raison Sociale / Nom complet
Forme juridique

Adresse compléte

Téléphone

Adresse email

N° RCCM / Immatriculation

N° IFU

Site web / Réseaux sociaux

B. SELECTION DES LOTS
Cochez le ou les lots pour lesquels vous soumettez votre candidature :

Domaine Domaine

O Lot 1 Influenceurs 0 Lot 11 Graphistes &

Designers
O Lot 2 Photographie O Lot 12 ﬁ:/lc;r::an;lé?gy
O Lot 3 Vidéastes O Lot 13 Relations Publiques
O Lot 4 Imprimerie O Lot 14 Evénementiel
O Lot5 Location Véhicules | Lot 15 gﬁissigrs&
O Lot 6 Fournitures Bureau O Lot 16 Ménage & Entretien
| Lot 7 Mobilier Bureau O Lot 17 Traiteurs
O Lot 8 Développement Web O Lot 18 Marketing Digital
O Lot 9 Solutions Cloud O Lot 19 Montage Vidéo
O Lot 10 Matériels Informatiques O Lot 20 Studios Production

C. PRINCIPALES REFERENCES (3 derniéres années)
Client / Organisme ‘ Description de la prestation Contact

D. CHECKLIST DES PIECES JOINTES
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Lettre de manifestation d'intérét signée

Piéce d'identité ou RCCM

Attestation fiscale et CNSS

Attestation d'assurance RC Professionnelle

Note de présentation / Profil de I'entreprise

Portfolio ou catalogue de réalisations

Liste de références clients (min. 3)

o o o o o o o d

Grille tarifaire ou bareme indicatif

Je soussigné(e), , certifie sur I'nonneur I'exactitude et la
sincérité de tous les renseignements fournis dans le présent formulaire.

Fait a , le / / 2026
Nom, Qualité et Signature du Candidat Recu par Jo'Fe°
(Cachet obligatoire pour les entreprises) (Nom, Date et Cachet)
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ANNEXE 2 — GRILLE D'EVALUATION

Réservé a l'usage interne de la Commission d'évaluation de Jo'Fe Digital

Nom du candidat : | Lot(s) concerné(s) :

Date d'évaluation : | Evaluateur :

> SOUS-CRITERES NOTE
CRITERES ‘ D'APPRECIATION /5 COEFF. | SCORE

1. Conformité Administrative (15%) Fresence defous les 3

Validité des pieces
fournies

Clarté et présentation du
dossier

2. Qualité Technique & Portfolio (30%) CQrgg[[l;[\(/eit\élsuelle et
Diversité des travaux
présentés

Pertinence par rapport aux
besoins Jo'Fe

Nombre et envergure des

3. Expérience & Références (25%) : AP
projets similaires

Crédibilité des références
clients

4. Offre Financiere (20%) grcc))rggseggwte a2 i
Clarté de la grille tarifaire

Capacité a respecter les
délais courts

NOTE GLOBALE / 100 | -

DECISION DE LA COMMISSION :

5. Délais & Disponibilité (10%) 2

O RETENU O NON RETENU O LISTE D'ATTENTE

Observations / Commentaires :

Fait a Ouagadougou, le / / 2026

Signature et cachet du Responsable de la Commission
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ANNEXE 3 — MODELE DE LETTRE DE MANIFESTATION
D'INTERET

Document a rédiger par le candidat sur papier a en-téte et a soumettre avec le dossier

[Nom / Raison Sociale du candidat]
[Adresse compléete]

[Téléphone] | [Email]

[N° RCCM / IFU si applicable]

A Ouagadougou, le / /2026

A

Monsieur le Directeur Général

Jo'Fe Digital SARL

Parcelle 15, lot 26, section P, Arrondissement N°12
Secteur 53 ex Secteur 15 (Ouaga 2000) — Ouagadougou

Objet : Manifestation d'intérét — AMI/JFD/2026/001 — Lot(s) N°[X] = [Intitulé du domaine]
Référence : Avis d'Appel a Manifestation d'Intérét publié le 26 mai 2026 par Jo'Fe Digital SARL

Monsieur le Directeur Général,

Nous avons pris connaissance de I'Avis d'Appel a Manifestation d'Intérét référencé AMI/JFD/2026/001, publié
en date du 26 mai 2026 par Jo'Fe Digital SARL, en vue de la constitution d'un répertoire de fournisseurs et
prestataires qualifiés.

Fort de notre expérience dans le domaine de [préciser le(s) domaine(s) d'intervention] et de notre engagement
a fournir des prestations de qualité dans les délais impartis, nous avons I'honneur de vous soumettre la
présente lettre de manifestation d'intérét pour le(s) :

Lot N°[X] = [Intitulé exact du domaine]

Lot N°[Y] — [Intitulé exact du domaine] (si candidature multi-lots)
Notre structure dispose des capacités technigues, humaines et matérielles nécessaires pour répondre
efficacement aux besoins de Jo'Fe Digital dans ce(s) domaine(s). Nous sommes en régle avec toutes nos

obligations fiscales et sociales, et nous nous engageons a maintenir les plus hauts standards de qualité dans
I'exécution de toute mission qui nous serait confiée.

En soumettant le présent dossier, nous déclarons avoir pris connaissance et accepté l'ensemble des
conditions définies dans I'Avis AMI/JFD/2026/001, et nous nous engageons sur |'exactitude et la sincérité de
toutes les informations fournies.

Vous trouverez ci-joint I'ensemble des documents constitutifs de notre dossier de candidature, conformément
aux exigences du présent appel a manifestation d'intérét.

Nous demeurons disponibles pour toute information complémentaire que vous jugeriez utile et espérons
vivement que notre candidature retiendra votre favorable attention.

Veuillez agréer, Monsieur le Directeur Général, I'expression de notre haute considération.

Piéces jointes : [Nom, Prénom et Qualité du signataire]
* Formulaire de candidature (Annexe 1) [Fonction]
* Documents administratifs [Raison Sociale]

* Portfolio / Références clients
e Grille tarifaire

(Signature manuscrite + Cachet officiel)

A\ Instructions importantes pour la rédaction de cette lettre :

* La lettre doit étre rédigée sur papier a en-téte officiel du candidat (entreprise ou indépendant) ;
* Elle doit étre signée en original et cachetée (obligatoire pour les entreprises) ;

¢ Mentionner clairement le ou les numéros de lots concernés ;

* Une lettre peut couvrir plusieurs lots ; préférez toutefois une lettre par lot pour plus de clarté ;
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* Ce modele est fourni a titre indicatif. Le candidat peut adapter la formulation tout en conservant les éléments
essentiels.
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